Utiliser les raccourcis
de Dossiers

Alleger le Bureau !
Il doit &tre le plus clair possible...
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| fondamentaux

DE L'INFORMATIQUE

Trop de Documents (Photos, Vidéos, etc.) stockés sur le Bureau, diminuent les performances
de l'ordinateur. En les accumulant, ils peuvent peser plusieurs Meégas, voir Gigas.

Vous remarquez un démarrage lent et des applications qui tournent au ralenti.
Ceci est di & la memoire vive (RAM), sollicitée inutilement.

Le Bureau doit rester un endroit de stockage temporaire, pour les Dossiers et Fichiers.

Le projet en cours terminé, est sauvegardé dans le DisqueDur, dont la fonction est
destinée au stockage. Sa capacité, selon votre ordinateur est de 500 Go a 1 To (1000 Go)...

La solution ?

La meilleure méthode pour retrouver un Bureau "clean”, c’est d’utiliser des Raccourcis.
(liens) vers des Dossiers, des Fichiers... stockés sur le DisqueDur.

Mous utilisons déja des Raccourcis présents sur le Bureau, sous forme d’icine :

Fc. e’/'& Reconnaissables par ce symbole : F

Photos Google Chrome

Dossier natif Raccourci du Dossier
A stocker sur le Disque Dur Lien vers le Dossier natif

Mes travaux Mes travaux
2025-2026 2025-2026
25 Go Raccourci
4 Ko

Remarque : Le Dossier natif contient 2,5 Go, stockés sur le Disque dur.
Son lien ne représente que 4 Ko sur le Bureau.
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Echelle de calcul

| Mode d ‘emploi

Creation d’'un Raccourci F sur le Bureau

Dans un cours précédent, pour gagner du temps, nous avons créé un Dossier sur le Bureau.
Mais le Bureau doit rester un endroit de stockage temporaire.

Ce Dossier doit étre impérativement stocker sur le DisqueDur de l'ordinateur.

Ouvrir le Di Dur:  Double Clic G s o
uvrir le Disque Dur : ouble Clic g O
Windows (C) (D)

Faire glisser le Dossier a l'intérieur, dans une zone vide :

CePC » Tawvail (F) »
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ey ELV H Loto de %8 1 décermbre 2021 - Raccournci 201
: 7 Traiternent de texte - Raccourci 2001

Mes travaux Fr=| L application Photos Windows 10 ne fon... 13/1

2025-2026 ‘ Mes travaux 2025-2026

Il s’ajoute aux autres documents

. .. . Clic D sur:
Création du Raccourci .

4
Mes travaux 2025-2026

Quwrir

Ouvrir d lle fené ,
vrirdans tne nouvelefentre Le Menu contextuel s’affiche.

Epingler 4 Accés rapide

#" Changer l'icéine du dossier > Clic G sur:
Ea Analyser avec Windows Defender... L’
Envoyer vers > ',«"' s, Nom du Dossier - Raccourci
Couper ,"" . . sz
Copier x,«' Le Raccourci est maintenant crée.
‘—' (On le retrouve en bas de la liste).

Créer un raccourci

Supprimer
Renommer ‘ Le Dossier est
devenu un lien
Propriétés LL de quelques Ko.
X |
Le déplacer sur le Bureau pour I'utiliser :
Mes travaux
2025-2026
Raccourci
||
|
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